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                                                                               «Школа без хорошей библиотеки 
                                                                                         так же противоестественна,
                                                                                            как  квартира без кухни».
                                                                                                                Я.А.Андерсен.

1. Основные задачи библиотеки.
1.Обеспечение  участников  образовательного  процесса  быстрым доступом  к  максимально
возможному количеству информационных ресурсов.
2.Сбор, накопление, обработка,  систематизация педагогической информации и доведение ее
до пользователей – педагогов.
3.Выявление  информационных  потребностей  и  удовлетворение  запросов  педагогических
кадров школы в области новых информационных технологий и педагогических инноваций.
4.Компьютерная  каталогизация  и  обработка  информационных  средств  (книг,  учебников,
журналов, газет, видеоматериалов).
5.Накопление банка  педагогической информации школы.
6.Осуществление  посреднических  услуг  по  удовлетворению  запросов  пользователей
(администрации  школы,  педагогов,  обучающихся)  по  получению  информации  о
достижениях  различных наук, новых информационных технологиях.
7. Оказание помощи в проектной деятельности учащихся и педагогов.
8. Проведение на базе библиотеки внеклассной работы.

2.Направление деятельности и основные функции библиотеки.
Направления деятельности библиотеки.
1.Пополнение банка педагогической информации.
2.Оказание методической, консультационной помощи педагогам, родителям, обучающимся
в получении информации из библиотеки.
3.Создание учителям и воспитателям условий для получения информации о педагогической
и методической литературе,  о  новых средствах обучения  и воспитания  через  каталоги,  а
также предоставление возможности просмотреть и отобрать необходимое.
4.Оказание учителям и воспитателям практической помощи при проведении занятий на базе
библиотеки с использованием различных информационных средств обучения.
5.Формирование у обучающихся навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-
исследовательской работы с различными источниками информации.
6.Создание  условий  для  чтения  книг  и  периодических  изданий,  для  работы  с
компьютерными программами и CD-технологиями.
Основные функции библиотеки:

 образовательная  (поддерживать  и  обеспечивать  образовательные  цели,
сформулированные в концепции школы и программе развития);

 информационная  (предоставлять  участникам  образовательного  процесса
возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата
и носителя);

 культурная  (организовывать  мероприятия,  воспитывающие  культурное  и
социальное  самосознание,  содействующие  эмоциональному  развитию
обучающихся)



3. Планирование работы по формированию фонда библиотеки.

№
Содержание работы

Срок
исполнения

Ответ-
ственные

Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы
1 Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:

*работа  с  перспективными  библиографическими
изданиями  (прайс-листами,  каталогами,  тематическими
планами  издательств,  перечнями  учебников  и  учебных
пособий, рекомендованными Министерством образования
и науки РФ и региональным комплектом учебников);
*составление  вместе  с  учителями-предметниками  заказа
на учебники;
*формирование  общешкольного  заказа  на  учебники  и
учебные пособия с учетом итогов инвентаризации;
*утверждение  плана  комплектования  на  новый  учебный
год;
*осуществление контроля выполнения сделанного заказа;
*прием и обработка поступивших учебников:
- оформление накладных;
- запись в книгу суммарного учета;
- штемпелевание;
- оформление картотеки;
- занесение в алфавитный каталог.

 

Библиотекарь

2.
Выдача и прием  учебников

По отдельному
графику

Библиотекарь

3. Информирование  учителей  и  воспитателей  о  новых
поступлениях учебников и учебных пособий.
Оформление  и  постоянное  обновление  выставки
«Знакомьтесь – новые учебники»

Постоянно  в
течение
учебного года

Библиотекарь

4. Подведение  итогов  движения  фонда.  Диагностика
обеспеченности  обучающихся  учебниками  и  учебными
пособиями в наступающем учебном году.

Первая  декада
сентября Библиотекарь

5. Составление  отчетных  документов  по  обеспеченности
обучающихся учебниками и другой литературой

Вторая  декада
сентября

Библиотекарь,
учителя

6. Списание фонда учебников и учебных пособий с учетом
ветхости и смены образовательных программ

Постоянно
Библиотекарь

7. Проведение  работы  по  обеспечению  сохранности
учебного  фонда  (рейды  по  классам).  Операция  «Живи,
книга!»

Один  раз  в
четверть.

Библиотекарь,
учителя,

организатор,
актив школы.

8. Организация мелкого ремонта методической литературы и
учебников «Учебнику – вторую жизнь»

Постоянно Библиотекарь,
учителя,

воспитатели
9. Работа  с  резервным  фондом  учебников.  Передача

излишков учебной литературы в другие школы.
Постоянно

Библиотекарь

10. Пополнение постоянно действующей выставки «Учебник
– твой помощник и друг»

Постоянно
Библиотекарь



Работа с фондом художественной литературы
1. Своевременное  проведение  обработки  и  регистрации

поступающей литературы
Постоянно

Библиотекарь

2. Обеспечение  свободного  доступа  читателей  к
художественному фонду

Постоянно
Библиотекарь

3. Выдача изданий читателям Постоянно Библиотекарь
4. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах Постоянно Библиотекарь
5. Систематическое  наблюдение  за  своевременным

возвратом в библиотеку выданных изданий
Постоянно

Библиотекарь

6. Ведение  работы  по  сохранности  фонда.  Организация
мелкого  ремонта  художественных  изданий  с
привлечением  обучающихся на уроках труда в начальных
классах  и  во  внеурочное  время.  Оформление  книжной
выставки «Эти книги вы лечили сами»

Постоянно Библиотекарь,
учителя

начальных
классов,

воспитатели
7. Создание и  поддержка комфортных условий для работы

читателей
Постоянно

Библиотекарь

8. Оформление новых разделителей:

 в  читальном  зале  (полочные  разделители
по темам)

 в  книгохранилище  (по  отделам,  по
алфавиту)

Ноябрь

Библиотекарь

Справочно-библиографическая работа.
1. Проводить  обзоры литературы для  детей  и  сотрудников

школы
Постоянно  к
знаменательным
датам

Библиотекарь

2. Организация книжных выставок Постоянно  к
знаменательным
датам

Библиотекарь

3. Работать над редакцией каталогов и картотек. В течение года Библиотекарь
4. Создавать рекомендательные списки литературы, буклеты,

презентации.
В  течение  года
по плану школы
и  к  знаменат.
датам

Библиотекарь

5. Подбирать материал к видеоурокам  В  течение  года
по  заявкам
учителей  и
воспитателей

Библиотекарь

6 Библиотечно-библиографические  и  информационные
знания – учащимся
Темы:
-  Организовать  экскурсию  в  школьную  библиотеку
учащихся 1-х классов на тему «Знакомство с « книжным
домом».
-  Основные  правила  пользования  библиотекой.  Как
самостоятельно  записаться  в  библиотеку.  Как
самостоятельно выбрать книгу.  
-  Структура  книги:  внешнее  и  внутреннее  оформление
книги – 2-3 классы.
-  Твои  первые  энциклопедии,  словари,  справочники.
Обзор.  Структура  справочной  литературы:  алфавитное
расположение материала, указатели. 3-4 классы.
-  История  книги:  от  истоков  до  настоящего  времени.

В  течении
учебного года.



Древнейшие библиотеки. 2-5 классы.
Работа с читателями.

1. Обслуживание  читателей  на  абонементе,  работа  с
абонементом  обучающихся,  педагогов,  технического
персонала

Постоянно
Библиотекарь

2 Обслуживание читателей в читальном зале Постоянно Библиотекарь
3. Рекомендательные  беседы  при  выдачи  книг.  Беседы  о

прочитанном
Постоянно

Библиотекарь

4. Информирование  учителей  и  воспитателей  о  новой
учебной  и  методической  литературе,  педагогических
журналах

Постоянно
Библиотекарь

5. Поиск  литературы  по  заданной  тематике.  Оказание
помощи педагогам в поиске информации

Постоянно
Библиотекарь

6. Обслуживание обучающихся согласно расписанию работы
библиотеки

Постоянно
Библиотекарь

7. Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о
правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения

По факту записи
Библиотекарь

8. Оформление стенда – рекомендации о правилах поведения
в библиотеке

Октябрь
Библиотекарь

9. Информирование воспитателей о читательской активности
их групп

Постоянно
Библиотекарь

10. Подготовка  рекомендательных  списков  художественной
литературы  для  различных  возрастных  категорий
учащихся

Постоянно
Библиотекарь

                                                        Массовая работа.
1. «Наша  методическая  копилка».  Выставки  учебных  и

научно-популярных изданий к предметным неделям
Постоянно

Библиотекарь

2. Организация  выставки  «История  государственной
символики России.

Январь
Библиотекарь

3. Выставочная  деятельность.  Цель:  раскрытие  фонда,
пропаганда  чтения.  Вызвать  интерес  к  предмету  через
литературу.  Через  книгу  помочь  обучающимся  в
образовательном процессе. Выставки к юбилейным датам
известных  отечественных  и  зарубежных  писателей
«Литературный  календарь»,  участие  в  праздновании
знаменательных и памятных дат.

В течении года по
о  общешкольному
плану  к
знаменательным
датам.  Книжные
выставки,  беседы,
презентации.

Библиотекарь

                        Календарь знаменательных дат на 2023-2024 учебный год

СЕНТЯБРЬ

Книжные
выставки,

беседы.

Ответственны
е

- 1 сентября – Всероссийский праздник « День знаний»     
( Учрежден в 1984г.)

Беседа о дне
знаний

Библиотекарь

- 3 сентября – День солидарности в борьбе с Стенд - выставка Библиотекарь



терроризмом. « Сила в
правде»

Цикл бесед о малой родине: « Ты мира не узнаешь, не
зная края своего».

Библиотекарь

Литературный календарь

- 9 сентября – 195 лет со дня рождения Льва 
Николаевича Толстого, российского писателя, 
публициста ( 1928-1910)

Книжная
выставка

«Великий
мастер слова»

Библиотекарь

- 9 сентября – 105 лет со дня рождения Бориса 
Владимировича Заходера, российского поэта, детского 
писателя (1918-2000).

Книжная
выставка

«Борис Заходер
– детям»

Библиотекарь

- 13 сентября – 100 лет со дня рождения Зои 
Космодемьянской, российской партизанки, Героя 
Советского Союза (1923-1941).

Час информации
«Шагнувшая в

бессмертие»
Библиотекарь

ОКТЯБРЬ

- 5 октября - Всемирный день  учителя  (Отмечается по
решению ЮНЕСКО с 1944 г.)

Беседа
«Учитель
вечен на
земле».

Библиотекарь,
классные

руководители.

Литературный календарь

- 8 октября - 200 лет со дня рождения Ивана Сергеевича 
Аксакова, русского писателя (1823-1886).

Книжная
выставка

«Аксаков –
чародей слова»

Библиотекарь

-  14 октября  -  85  лет со  дня  рождения  Владислава
Петровича Крапивина, писателя, педагога (1938 г.р.).

Книжная
выставка

«Мир
Владислава
Крапивина»

Библиотекарь

НОЯБРЬ

-  4  ноября -  День  народного  единства. (Принят
Государственной Думой РФ 24 декабря 2004 г.)
- 411 лет со дня освобождения Москвы силами народного
ополчения под руководством К.Минина и Д. Пожарского
от польских интервентов (1612 г.)

Книжная
выставка
«Сильна

держава, коль
народ един».

Библиотекарь

- 18 ноября – День рождения Деда Мороза

Книжная
выставка      «С
днем рождения

Дед Мороз».

Библиотекарь

- 26 ноября - День Матери. Учрежден указом Президента
РФ в 1998 г. Отмечается в последнее воскресенье ноября.

Книжная
выставка

«Пусть всегда
будет Мама».

Библиотекарь

- 30 ноября – 30 лет со дня утверждения 
Государственного Герба РФ (1993).

Беседа
«Государственн
ая символика

России».

Библиотекарь



Литературный календарь
-  23 ноября  -  115  лет со  дня  рождения  Николая
Николаевича Носова, детского  писателя (1908-1976).

Книжная
выставка
«Веселая

страна Николая
Носова».

Библиотекарь

ДЕКАБРЬ

- 5 декабря – День воинской славы. День начала 
контрнаступления советских войск против немецко-
фашистских войск в битве под Москвой (1941г.).

Книжная
выставка      «Ни

шагу назад!».
Библиотекарь

- 12 декабря – День Конституции Российской 
Федерации.

Беседа:
« Конституция

— основной
закон

государства».

Библиотекарь

Литературный календарь
-  1 декабря  -  110  лет со  дня  рождения  Виктора
Юзефовича Драгунского, писателя (1913-1972).

Книжная
выставка

«Друг детства».
Библиотекарь

- 5 декабря - 220 лет со дня рождения Федора Ивановича
Тютчева, поэта ( 1803-1873)

Книжная
выставка

«Поэт
гармонии и
красоты».

Библиотекарь

ЯНВАРЬ

- 27 января – День снятия блокады города Ленинграда 
(1944г.)

Книжная
выставка
«900дней
мужества

Библиотекарь

Литературный календарь

-22 января  –  120  лет со  дня  рождения  Аркадия
Петровича Гайдара, писателя (1904-1941)

Книжная
выставка
«Всадник
скачущий
впереди»

Библиотекарь

- 27 января – 145 лет со дня рождения Павла Петровича
Бажова, писателя ( 1879-1950)  

Книжная
выставка
«Певец

уральских
сказов»

Библиотекарь

                                                                  ФЕВРАЛЬ

-  23 февраля  –  День  защитника  Отечества (Принят
Президиумом Верховного Совета РФ в 1993 году)

Книжная
выставка

«Защитникам
слава»

Библиотекарь

                                                      Литературный календарь



-11 февраля  –  130 лет со  дня  рождения   Виталия
Валентиновича  Бианки, русского  детского  писателя  и
природоведа, автора рассказов и сказок о животных (1894-
1959)

Книжная
выставка «В

гостях у героев
В. Бианки» »

Библиотекарь

-  13 февраля  –  255  лет со  дня  рождения  Ивана
Андреевича  Крылова,  русского  писателя,  баснописца
(1769-1844)

Книжная
выставка
« Басни
дедушки

И.А.Крылова»

Библиотекарь

                                                                     МАРТ

-  8 марта  –  Международный  женский  день (в  России
отмечается с 1913г.)

Книжная
выставка

« Весенний
праздник – 8

Марта»

Библиотекарь

- 24 марта – Неделя детской и юношеской книги (24-30
марта)

Книжная
выставка

« Пусть всегда
будет книга»

Библиотекарь

                                                        Литературный календарь
-  9  марта –  90 лет со дня рождения  Юрия Алексеевича
Гагарина, летчика-космонавта СССР (1934-1968)

Книжная полка
«Он жил чтобы
летать»

Библиотекарь

- 15 марта – 100 лет со дня рождения Юрия Васильевича
Бондарева, писателя (1924 – 2020).

Книжная
выставка

«Исповедь
солдатского

сердца»

Библиотекарь

                                                        АПРЕЛЬ

- 1 апреля  -  День смеха. Беседа
«Человек и

смех»
Библиотекарь

- 12 апреля – Всемирный день авиации и космонавтики
(Установлен указом Президиума Верховного Совета СССР
в  1962  г.  В  ознаменование  первого  полета  человека  в
космос).

Книжная
выставка

« Загадочный
мир космоса»

Библиотекарь

                                                        Литературный календарь
-  1 апреля  –  215  лет со  дня  рождения  Николая
Васильевича Гоголя, русского писателя (1809-1852)

Книжная
выставка

«Литературный
мир Н.В.
Гоголя»

Библиотекарь

                                                           МАЙ

- 1 мая – Праздник Весны и труда. Беседа
« История
праздника

Весны и труда»

Библиотекарь

- 9 мая –  День Победы (Установлен указом Президиума Книжная Библиотекарь



Верховного Совета СССР от 8 мая 1945г. В ознаменование
победы  над  гитлеровской  Германией  в  Великой
Отечественной войне 1941-1945гг.

выставка
«Далекому
мужеству

память
храним»

                                                        Литературный календарь
-  2 мая –  100 лет со дня рождения  Виктора Петровича
Астафьева, русского писателя (1924-2001)

Книжная
выставка

« Астафьев и
его эпоха»

Библиотекарь

-  16 мая  –  100лет назад   вышел  литературно-
художественный журнал для детей «Мурзилка» (1924г.)

Книжная
выставка

« Встреча с
Мурзилкой»

Библиотекарь

Организационная работа

1. Участие  в  городских  совещаниях,  проводимых
ресурсным центром.

Постоянно Библиотекарь

2. Взаимодействие с библиотеками города. Постоянно Библиотекарь
Профессиональное развитие библиотекаря.

1. Самообразование:
 чтение  публикаций  в  периодических

изданиях
 Изучение  локальных  актов,

касающихся работы библиотеки.

Постоянно Библиотекарь

2. Освоение  систем  автоматизированного
комплектования фондов

Постоянно Библиотекарь
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